INSTITUCION EDUCATIVA POLICARPA SALAVARRIETA
Resolucién 1921 del 01 de Julio de 2008
Resolucion No. 2981 del 01 de Septiembre de 2009
E-mail: policarpayumbo@sedvalledelcauca.gov.co
Telefax: 550 8115 Miravalle Dapa — Yumbo

Guia de 3 Periodo
Grado 11°

Profesor: Claudia Marcela Cultid Mejia Area: Tecnologia e Informética

Periodo y Aino: II - 2022 Fecha de Publicacién: 27 de agosto

e Objetivo: Trabajo en equipo en la realizacién de proyectos tecnoldgicos vy,
cuando lo hago, involucro herramientas tecnologicas de comunicacion.

LEA:

1. El taller se debe enviar en Formato PDF a mi correo claudia.cultid@gmail.com
2. Pagina Web https://claudiacultid.wixsite.com/misitio

3. Cualquier comunicacion es por via WhatsApp 3158358795

PRESENTACION

Cordial saludo estudiantes policarpefios, La publicidad es una forma de comunicacién no
personal en la que se paga por la difusion y esa remuneracion hacia que por parte del emisor
del mensaje hubiera control (el mensaje se iba a poder controlar). La guia puedes realizarla
en la guia o en el cuaderno, para las actividades préacticas necesitaras la aplicacion Microsoft
Publisher, si por algin motivo no cuentas con la aplicacién puedes hacerlo en Word. Y
descargar la APP en tu celular. Si no cuentas con ninguna de las dos herramientas
comunicate conmigo.

Documentos de

App Store Google play Google

¢ Qué voy a aprender?

Publisher en el Proyecto
Productivo
CONCEPTO Y CARACTERISTICAS DE LA PUBLICIDAD
Definicion de publicidad: La publicidad es una forma de comunicacion no personal en la que
se pagaba por la difusion y esa remuneracion hacia que por parte del emisor del mensaje

hubiera control (el mensaje se iba a poder controlar).
DECISIONES BASICAS EN UNA CAMPANA DE PUBLICIDAD
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Cuando se plantea una campafia publicitaria han de tomarse una serie de decisiones. Entre
éstas hay una serie de decisiones que los autores las consideran basicas y son las siguientes:

Objetivos: Lo que se quiere alcanzar con la publicidad.

Mensaje: La definicién del mensaje que usaremos para trasladar esa informacion que
queremos hacer llegar al publico (objetivo)

Difusion: La seleccion de los medios de difusion (TV, radio etc...)

Presupuesto: El presupuesto del que va a disponer para la elaboracion del mensaje.

ENTORNO DE TRABAJO DE MICROSOFT PUBLISHER

Publisher en su entorno de trabajo, agrupa
ventanas que contiene botones con diferentes RIS NI
funciones que ayudan a crear y modificar | ==

textos, imagenes, fondos y un sin nimero de | BB Fos=e @
Utl I Idades e Publisher 2016
Para conocer los elementos con que cuentas en | 2 suisner-secweo s >

la ventana de edicidn, inicia una sesion de | °~m™* ,
. - @= TALLER PUBLISHER TECNOLOGIA > = open
Publisher y en vez de seleccionar algunas de las -

TALLER PUBLISHER 8 - in TALLERES

opciones de la lista seccién A partir de un
disefio, en la ventana Nueva publicacion, pulsa | ™mevesseemeeneme > u
en la opcion Publicacion impresa en blanco y el e m—— i
Panel de tareas habra cambiado
automaticamente a la ventana Disefios de margrta-coronais

folleto institucional 3

publicacion, donde se muestran los disefios
predefinidos, ademés de las opciones:

folleto institucional

3
I pel publlsheﬂ

1 Opciones de publicacion rapida
[1 Combinaciones de colores
[1 Combinaciones de fuentes

Procedimiento para ingresar al programa Microsoft Publisher
1. Dar clic en el boton inicio de la barra de tareas del escritorio
2. Dar clic en el menu todos los programas
3. Dar clic en el meni Microsoft Office

4. Dar clic en el icono Microsoft Publisher
En el buscador de la barra de tareas puedes escribir Publisher y encontrarlo facilmente.

Barra de herramientas de Publisher
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CREAR UN FOLLETO CON PUBLISHER

Ya sea desde un triptico o un folleto de tres paneles hasta un prospecto, la mejor forma de
comenzar una publicacion nueva es con una plantilla.

e En la pagina de inicio que aparece al abrir Publisher, haga clic en Folleto (puede ir a
la pagina de inicio en cualquier momento haciendo clic en Archivo > Nuevo).

Publisher (Error de activacion de productos) ? = X

¥ Inicio folletos el
| Categoria
Prospectos 68
Folletos 4
il ] E 28
: M; = 17
5 16

Folleto para Hoteles *  Folleto informativo (disefio infor. Folleto triptico empresarial (dise... Programa de evento musical

e Haga clic en un folleto en la galeria de plantillas de folletos y haga clic en Crear.
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Sugerencia: Haga clic en las flechas que se encuentran junto
a Mas iméagenes para ver mejor la plantilla.

Cambiar la plantilla

¢No le gusta la plantilla de folleto que eligié? Puede
cambiarla.

e Haga clic en Disefio de pagina > Cambiar plantilla.

e Para reemplazar el texto o los graficos de la plantilla,
haga clic con el boton derecho en un cuadro de texto
o grafico y luego haga clic en Eliminar
texto o Cambiar imagen.

En el folleto debo llenar los dos lados. Tenga en cuenta:

El lado A se llena de derecha a izquierda.
El lado B se llena de izquierda a derecha.

Ejemplo: Lado A
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Nuevo

Buscar plantillas en linea

Busquedas sugeridas:  Certificados  Etiquetas

DESTACADAS  INTEGRADAS

A4 en blanco (Vertical) A4 en blanco (Hor
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Lado B

Préctic

INICIAR CON

PUBLI

1.
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o0 lo que aprendi

SHER:

Realiza un folleto en Microsoft Publisher donde promociones tu proyecto productivo.

Agregar informacion de interés de tu proyecto, ¢de qué se trata el producto?,
ingredientes, beneficios, informacion de contacto, ¢Donde puedo adquirirlo?, etc.
(atiende sugerencias de los docentes).

Agregar iméagenes del producto, proceso de creacion.

Debe ser un folleto Ilamativo, agregar color, hacer uso de toda la creatividad.
Compartir el folleto con docente de emprendimiento. Tener en cuenta
recomendaciones.

¢ Qué voy a aprender?

Etiquetas en Publisher
Proyecto Productivo

ETIQUETAS EN PUBLISHER PARA EL PROYECTO PRODUCTIVO
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¢QUE DEBO ESCRIBIR EN MI ETIQUETA?

La etiqueta es una parte importante del producto que puede estar visible en el empaque y/o
adherida al producto mismo y cuya finalidad es la de brindarle al cliente til informacién que
le permita en primer lugar, identificar el producto mediante su nombre, marca y disefio; y en
segundo lugar, conocer sus caracteristicas (ingredientes, componentes, peso, tamafo...),
indicaciones para su uso 0 conservacion, precauciones, nombre del fabricante, procedencia,
fecha de fabricacion y de vencimiento, entre otros datos de interés que dependen de las leyes
0 normativas vigentes para cada industria o sector.

Tipos de Etiquetas:

1. Etiquetas Persuasivas: Aquellas que se centran en un tema o
logotipo promocional, y la informacién al cliente es secundaria. En
este tipo de etiquetas suelen incluirse declaraciones promocionales
como: nuevo, mejorado, super; las cuales, a criterio de los
mencionados autores, ya no resultan muy persuasivas porque los
consumidores se saturaron con la "novedad".
2. Etiquetas Informativas: Disefiadas con objeto de ayudar a los
¥ consumidores a que seleccionen adecuadamente los productos y a
reducir su disonancia cognoscitiva después de la compra.
Un aspecto a sefialar es que un producto o el empaque de un producto puede incluir ambas
formas de etiquetas (persuasiva e informativa), por ejemplo, como el caso de los cereales,
que en la parte frontal suelen incluir una etiqueta persuasiva (el logotipo y frases
promocionales) y en los costados, una etiqueta informativa (con informacion nutricional,

ingredientes, forma de preparacion, etc....).

Realizaremos la etiqueta de nuestro producto del proyecto productivo.

Cuando las etiquetas son elaboradas en Publisher su calidad es mayor, ya que esta aplicacion
se basa en el disefio y maquetacion de las paginas.

En caso de que aun no sepas como realizarlas, te mostramos cuéles son los pasos que debes
de dar:

1-Abre Publisher. Haz clic en «etiquetas» en «plantillas instaladas y en linea».
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2-Haz dable clic en el disefio de la etiqueta
que coincida con las etiquetas en las que

desees imprimir. Revisa la etiqueta del F«-— [

- . - R Guscon come ks =sting
paquete que has adquirido para conseguir - e —— i e By
JoR T A . ’ Covome CORES Pagina principal * Etquetas

el codigo de etiqueta, si no estas seguro de <~ ——— -]
ué tipo tienes. mnd ‘ .

auetip E——  EE

3-Haz clic dentro del cuadro de texto para o ‘

insertar el cursor. Escribe la informacion P iy X

que desees imprimir en cada etiqueta.

4-Haz clic en la «vista preliminar» para
ver cOmo las etiquetas se imprimiran. Haz
clic en el botén «cerrar» y realiza los
cambios necesarios en el texto.

R *H\a\a\"i

5-Haz clic en el boton «imprimir» y sigue
|as |nStruCC|0neS para imprlmir |3.S Escriba aqui la direccion o use Combinar

correspondencia para enviar automaticamente

et|quetas esta publicacion a varios destinatarios

6-Haz clic en el botén «guardar», ponle un
nombre a tu documento y guardalo para l
uso futuro, en caso de necesitarlo. —

En Office 2016

1. Buscar etiquetas en la barra de busqueda (lado derecha puedes encontrar muchas
opciones.)
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Publisher (Error de activacién de productos) ? - X

Iniciar sesién

~| Categoria l =
Etiquetas m
R Personal 50
e Avery 40
Papel 31
. Empresa 2
2 Tarjetas 20
T Evento 17

Vacaciones 4

Nuevo

€} Inicio | etiquetas o

m

Folleto informativo (disefio infor. Folleto triptico empresarial (dise. Fiesta: contenedor de caramelos Tarjeta de agradecimiento

Educacién 12

2. Selecciona la etiqueta que se acomode mas a tu proyecto.

3. Organiza la informacion, agrega imagenes y texto.

m risertar Dimefio de phgina Correspandencia Revizar Vista
s - (== j — . v Informacian empresarial =
- - - e s = I:| *_ 4 Wordhrt - o Fechay hos
Pégina Piginesde Tabls  Imdgeres Imégenes Formas  Marcsdor de Elementos Calendsrios Bordes y Anuncics  Dibujss cusdra — -
catdlogo - en lirca * Ay POsiciin deimagen  de pégina - - acentos - = de texto Insesllr archave Dbjeto
Pagena ablag ATACINEE Bloguiei de (reag A Teafo
|3 33 30 1 L Lk 30 L L ., |2 6 . |2 L ] 3 11 14 1 I k8 - |2 34,
Paginas B e e T T T A A e e T L L A e e Lt L
. 0L Titulos
Insertar Bordes para llamativos
; formas para decorar
| Insertar d
{ . . ecorar T_ﬂ it
| imdgenes seriar
—| alusivas texto
1 =

Practico lo que aprendi

1. Teniendo en cuenta el proyecto productivo, realice la etiqueta de su producto,
teniendo en cuenta sus caracteristicas.
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r— -
Algunos ejemplos: Sauce Salsa
INGREDIENTS
Ideal para Pescados,
S s (etgmcs:.
INGREDIENTES:
Pimienta, Cominos
Ajos, Sal, Aceite y Vinagre
AGITESE ANTES DE USAR
’ Ace“e
Zutaten:
TEEEie e
VOR GEBRAUCH SCHUTTELN N ¢ o y RS, 100008175 61 Pono
o SR EE e ——— 370 ml.
2. Realice un video corto donde Lectura de la etiqueta nutricional de:
explique su folleto y etiqueta (ya Corn Flakes
impreso) y lo socialice a la A ac
docente. (pregunte con Vi | (G TS

108 keal \{ Pelomites A e A

25 gr de carbohidratos
3 gr de azucares

anterioridad si su folleto y etiqueta
estan correctos antes de hacer el
video).

Equivalente a 1

350 g ta woili; ctas de azicar .

2 gr de proteina

1 gr de fibra 7.5% del sodio total diario recomendado

T n—— Muy poca cantidad fibra y proteina

*Sus azucares son de rapida absorcion.

Entre ellos:
| Maltodextrina =)

- Realice el video en su computador

Gluten

o celular, con el recurso que usted
cuente.

#AlimentacionConsciente

7 Elaborado por:

¥ @ L.N David Girén
L.N Rodolfo Estrada

¢ Como sé que aprendi?

De las siguientes preguntas solo una respuesta es la correcta

1. Para crear una publicacion, el b) Funciones matematicas, Graficos
programa menos indicado es... estadisticos y Gif.
c) Las dos anteriores.
a) Microsoft Publisher d) Ninguna de las opciones anteriores.
b) Microsoft Excel
¢) La calculadora. 3. Un triptico se relaciona con:

d) Microsoft PowerPoint.
a) Una pancarta
2. En una publicacion puedes b) Un folleto
insertar: ¢) Una tarjeta postal
d) Ninguna de las opciones anteriores.
a) Imagenes predisefiadas, imagenes desde
archivo o iméagenes digitalizadas.

4. Escribe V si son verdaderas o F si son falsas las siguientes oraciones
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[1Con la aplicacién Publisher que se caracteriza por tener un conjunto de datos estructurados
en tablas, relacionados entre si, que tienen como caracteristica fundamental facilitar las

consultas para realizar reportes.

[JEI uso de los disefios predefinidos en la aplicacion Publisher facilitan la creacion de
publicaciones.

[1La herramienta de WordArt es utilizada en las aplicaciones Office, incluyendo Publisher
para crear una imagen de texto que se utiliza como titulo de un
Documento.

Referencias

C. Arquidiocesanos (2018). Mddulo Tecnologia 11. calameo.com.

https://en.calameo.com/books/006142710dbae18df05f2

C. Arquidiocesanos (2018). Médulo Tecnologia 8. calameo.com. (2017)

Pagina 10 de 10



https://en.calameo.com/books/006142710dbae18df05f2

